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1. Acessando a ferramenta

Ol3, preparamos esse passo a passo para auxiliar vocé em mais esse importante

momento: O cadastro do seu projeto em nosso Fundo Social.

Para cadastro seu projeto, acesse o site www.sicrediourobranco.com.br
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Na parte superior, na aba Comunidade, clique na opcdo Fundo Social.
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Nessa pagina, teremos uma breve descricao do nosso Fundo Social, e logo mais abaixo,
encontra-se o regulamento para o ciclo 2024. Ressaltamos que antes de cadastrar um
projeto, vocé baixe e leia nosso Regulamento, pois nele constam todas as informacodes

e critérios para cadastro dos projetos.

Apés fazer a leitura do Regulamento, clique na opcao inscreva seu projeto.
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O Fundo Social € destinado para apoiar projetos de interesse coletivo das dreas educacionals, culturais,
esportivas, de sustentabilidade ambiental, de seguranca e de salide. A cada ano cabe aos Coordenadores de
Nucleo de cada agéncia, representando todos os associados, a definic8o das iniciativas contempladas da

Cooperativa.

Clique aqui, para conferir o Manual em PDF de "Como inscrever um projeto?”.
Clique aqui, para conferir o tutorial em video de "Como inscrever um projeto?".
Para mais informagdes, confira o regulamento e o video ao lado.

Inscreva-se clicando no botdo abaixo!

Regulamento 2023
Inscreva seu projeto

Entao, vocé serd direcionado para a pagina oficial do Fundo Social, va até o fim da

pagina e na opcao “consulte o regulamento do seu municipio”, digite o CEP onde a

entidade estd localizada e clique em consultar regulamento.

N o .
a\’f Sicredi Cursos Doacdes Fundo Social Patrocinio Acessar

Consulte o regulamento do seu municipio:

O regulamento de Fundo

Social estd aberto em
alguns municipios

CEP

WhatsApp Corporativo Servicos por telefone SAC Chamadas internacionais
Todas as regioes Capitais e regites metropolitanas Informacoes, elogios e reclamagoes (a cobrar)

513358 4740 3003 4770 08007247220 +55 513378 4472

*Servigo disponivel conforme adesdo das *Custo de uma ligacdo local

cooperativas

Sy . Ouvidoria Atendimento aos deficientes
@W Demais regides - Lo P P

Entao, o regulamento aparecerd na tela. Apés fazer a leitura do mesmo, va até o fim

da pagina e clique na opcao inscrever meu projeto.
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a2 Sicredi Cursos Doacdes Fundo Social Patrocinio Acessar

Baixar passo-a-passo para inscricdo Imprimir regulamer§o Inscrever meu projeto

WhatsApp Corporativo Servicos por telefone SAC Chamadas internacionais
Todas as regites Capitais e regides metropolitanas Informacobes, elogios e reclamacbes (a cobrar)

513358 4740 3003 4770 0800 724 7220 +55513378 4472

*Servico disponivel conforme adesio das *Custo de uma ligacdo local

cooperativas

E3EHEE Demais reqides Ouvidoria Atendimento aos deficientes

2. Acessando a plataforma com um cadastro
existente

Caso vocéjatenhaacesso a nossa plataforma em algum momento, basta informar seu
CPF e senha e fazer o login. Se vocé esqueceu sua senha, basta redefini-la, clicando

na opcao esqueci minha senha.

2\ Sicredi

Ja possuo cadastro

CPF

Senha

F5 Quero me cadastrar



72 Sicredi

Informe seus dados para
alterar a senha

Vamas enviar um cadigo de confirmacao para vocé.

CPF

@ swms
O E-mail

Telefone celular

-

Vocé precisard informar seu CPF e escolher se deseja receber o cédigo de confirmacao

para a redefinicdo de senha através de SMS ou de e-mail. Selecione a opcao que
desejar e clique em avancar. Entao, vocé receberd um cédigo de confirmacdo para

redefinir sua senha. Informe esse cédigo no campo e clique em redefinir senha.
‘ - -
7.2 Sicredi

Digite o cddigo recebido

Enviamos um cédigo de confirmacao por SMS para o
telefone
Pode levar até 2 minutos para chegar.

Redefinir senha Reenviar Token

0 token podera ser reenviado em 1:56

Na préxima tela, vocé precisard criar uma nova senha, e logo abaixo confirma-la.
Lembre-se de sempre observar as orientacdes para a criacdo da mesma. Apéds feito

isso, clique na opcao concluir.



7% Sicredi
Escolha sua senha

Senha f=3

Confirme a senha 2

X Pelo menos 8 caracteres
X Pelo menos 1letra mindscula e 1letra maidscula
X Pelo menos um nimero (0 a 9)

S meactore especial ($&+7@#*%!)

Entao, apods redefinir sua senha, vocé ja pode iniciar o cadastramento do seu projeto.

3. Fazendo um novo cadastro para acessar a
plataforma

Caso vocé ainda ndo tenha acessado nossa plataforma, serd necessario fazer um novo

cadastro. Para isso, clique na opcao quero me cadastrar.

a2 Sicredi

Ja possuo cadastro

CPF

Senha

Esqueci minha senha

Fg Quero me cadastrar

Apbs clicar nesta opcao, vocé precisara informar seu CPF e escolher se deseja receber
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o cédigo de confirmacao através de SMS ou de e-mail. Escolha uma das opcdes e clique
em cadastrar-se. Entdo, vocé receberd o cédigo para a confirmacao do seu cadastro,

digite o cédigo recebido e clique em confirmar cadastro.

2 Sicredi

Digite o codigo recebido

Enviamos um cadigo de confirmacao para o e-mail

Pode levar até 2 minutos para chegar.

‘ Confirmar cadastro ’

O token podera ser reenviado em 1:27

Para finalizar seu cadastro, vocé precisara informar seus dados pessoais. Preencha

0os campos solicitados e clique na opcao cadastrar-se.

Complete seu cadastro

Nome

Telefone

teste sicredi@hotmail.com

Data de Nascimento

Sexo Y

Apds feito isso, crie uma senha para seu novo cadastro, lembrando sempre de
observar os critérios para validacdo da mesma. Apés criada a senha, clique em

concluir.



72 Sicredi
Escolha sua senha

Senha 2

Confirme a senha 2

X Pelo menos 8 caracteres

X Pelo menos 1 letra mindscula e 1letra maidscula
X Pelo menos um nimero (0 a 9)

X Ou um caractere especial ($&+?7@#*%!)

WhatsApp Corporativo Servicos por telefone SAC Chamadas internacionais
Todas as regioes Capitais e regides metropolitanas Informacoes, elogios e reclamacbes (a cobrar)

513358 4770 3003 4770 0800 724 7220 +55 513378 4472

* Servico disponivel conforme ades3o das * Custo de uma ligacdo local

Prontinho, seu cadastro foi criado e vocé sera direcionado para a pagina inicial do
Fundo Social. Agora vocé ja pode acessar a plataforma com seu CPF e senha, clicar na

opcao entrar e prosseguir com o cadastramento do projeto.

4. Cadastrando um projeto

Apds acessar a plataforma, vocé iniciara a inscricdo do projeto. A primeira etapa é
referente ao representante. O representante serd o responsavel pelo cadastramento
do projeto, ndo necessariamente precisando ter vinculo com a entidade, pode por

exemplo, ser o(a) cénjuge do representante legal da entidade.

Cadastro de projeto (REGULAMENTO DO FUNDO SOCIAL 2022 DA SICREDI OURO BRANCO RS )

Inicio > MeusProjetos » Cadastrar novo projeto

% Vza = l
(© Entidade (© Relacionamento @ Projeto Recursos Documentos

Os dados do representante ja estarao preenchidos automaticamente, como vimos na

etapa anterior. Va até o fim da pagina e clique na opcao préxima etapa.



Estado *

Cidade *

Logradouro *

(® cance

i)

A segunda etapa é referente a Entidade. Todos os campos com o sinal de asterisco sao

de preenchimento obrigatério. Preencha-os, va até o fim da pagina e clique na opcao

salvar e avancar.

Cadastro de projeto

Inicio > Meus Projetos » Cadastrarnovo projeta

Q

2 )

() Representante

(» Entidade

CNPI da entidade *

IZ)

(» Relacionamento

(REGULAMENTO DO FUNDO SOCIAL 2022 DA SICREDI OURO BRANCO RS)

(» Projeto

8= 0

Recursos Documentos

Cédigo da Atividade Econdmica Principal (CNAE) - Consulte o Cartdo CNP) *

Razdo social

Nome fantasia *

Data da fundacio *

Estado =

Cidade *

Bairro =

Logradouro®

Complemento

A terceira etapa é referente ao relacionamento da entidade com nossa Cooperativa.

Aqui serao solicitados dados do representante legal da entidade, ou seja, os dados de
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quem é de fato o responsavel pela mesma, como por exemplo o diretor, o presidente,

ou quem esteja reconhecido em ATA.

Cadastro de projeto (REGULAMENTO DO FUNDO SOCIAL 2022 DA SICREDI OURO BRANCO RS)I

Inicio » MeusProjetos » Cadastrarnovo projeta

A 2 b 3= a

() Representante (% Entidade (%) Relacionamento () Projeto Recursos Documentos

Nome do representante legal *

CPF do representante legal *

Telefone de contato do representante legal *

Regido de atuacdo *

0/250
Preencha todos os campos e clique na opcao salvar e avancar.

Aceita voluntarios *

~
Quantidade de voluntarios que atuam *
Recursos de outros apoiadores
Caso vocé receba recursos de outros apoiadores ou utilize recursos proprios descreva-os 0/250
Entidade pode receber doagdes com abatimento de IR *

v

@ Adicionar rede social

Inclua suas redes sociais

Rede Social URL Remover

A quarta etapa é referente aos dados do projeto. Vocé precisara preencher os campos

de titulo, descricdo, objetivo e tipo de projeto.

Cadastro de projeto I(FIEGULAMENTO DO FUNDO SOCIAL 2022 DA SICREDI OURO BRANCO RS)

Inicio > Meus Projetos » Cadastrar novo projeto

A £ 2 174 E= 0

(=) Representante (%) Entidade () Relacionamento (=) Projeto Recursos Documentos

Titulo do projeto *

18/400
Descricio do projeto ™
72/1500
Objetive do projeto *
60/1500
Tipo do projeto *
~
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No campo dos ODS's, que sao os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel, selecione
um ou mais objetivos, conforme for a realidade do projeto e prossiga. Caso vocé fique
com duvidas referente a esse item, clique na opcao “saiba o que sao os Objetivos de

Desenvolvimento Sustentavel”.

DS (Objetivo de Desenvolvimento Sustentave
- . ) o R
(04 - Educago de Qualidade (X)) Selecione U

Saiba e que sio os Objetivos de Desenvolvimento Sug vel

Localizagio de abrangéncia do projeto *

Informe os municipios ou bairros em que o projeto serd desenvolvido. Caso o projeto seja desenvolvido em um tnico local, informar o enderego onde o mesmo serd executado. 45/1500

Nome do responsével do projeto *

Telefone do responsavel do projeto ™

E-mail do responsdvel do projeto®

Projeto ja existe

@® sm (O Nao

Preencha os campos seguintes, e por lltimo vocé precisara informar o publico que

sera beneficiado com o projeto.

Pedimos atencdo para este item. Vocé precisara preencher os campos de faixa etdria

e de beneficiados diretos e indiretos.

Adicionar publico beneficiado

Faixa etdria *

Quantidade de beneficiados diretos *

Quantidade de beneficiados indiretos *

Para exemplificar, usaremos o caso de uma Escola de Educacdo Infantil. A faixa etaria
qgue a escola atenderd com o projeto sao criancas de 0 a 10 anos. A quantidade de
beneficiados diretos sdo as criancas que serao beneficiadas com o projeto, que nesse
exemplo sd@o 100 criancas. Os beneficiados indiretos, sdao as familias dessas criancas.
Em média podemos considerar que a familia de cada crianca seja constituida de mais
trés pessoas, portanto, 300 beneficiados indiretos. Apds preenchidos esses campos,

cligue em salvar, e depois em salvar e avancar.
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A quinta etapa é referente aos recursos do projeto.

Cadastro de projeto (REGULAMENTO DO FUNDO SOCIAL 2022 DA SICREDI OURO BRANCO RS )

Inicio > MeusProjetos >

2 &) V4 = u

() Representante () Entidade (@ Relacionamento @ Projeto Recursos Documento:

Entidade associada ao Sicredi

@ Sim O Nao

*E obrigatdrio a inclusio dos dados bancarios

Banco Cooperativa Agéncia Tipo de conta Conta Editar

Vocé serd questionado se a entidade é associada ao Sicredi. Ressaltamos que,
conforme nosso regulamento, somente entidades associadas poderdao cadastrar

projetos. Informe o nimero da conta corrente e a agéncia onde a entidade é associada.

Logo abaixo, vocé precisara preencher o campo referente ao valor total do projeto, que
é o total de recursos que a entidade ird investir para a realizacdo do mesmo. Apds
preencher esse campo, clique na opcao incluir item a ser adquirido ou contratado

para anexar o orcamento.

Abrird entdo, uma tela com trés campos a serem preenchidos, e pedimos muita
atencao no preenchimento destes campos. Em descricao do item, descreva
brevemente o item que a entidade pretende adquirir ou servico que ela pretende
contratar. No campo valor do orcamento, preencha com o valor dos orcamentos que
vocé ird anexar, e em valor solicitado, informe o valor que a entidade solicitara ao

nosso Fundo Social.

No campo adicionar orcamento, inclua o arquivo com o orcamento e clique na opcao

salvar.
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Item que serd adquirido ou contratado

Descricdo do item *

Valor do orcamento®

RS

Valor solicitado

RS

Os formatos permitidos sdo PDF, JPG, PNG ou DOCX

PO (e CIE e UG ~Tamanho méximo de 31ME per arquivo.
(® Cancelar | (&) Salva

Usando o exemplo da Escola de Educacao Infantil que vimos anteriormente,
suponhamos que o valor total do projeto que ela esta inscrevendo serd de 10.000,00,
entao ela precisara anexar um ou mais orcamentos que totalizem este valor. Porém, a
entidade solicitard para o Fundo Social o valor de R$ 8.000,00, pois os outros R$
2.000,00, que é o valor que falta para completar o valor total do projeto, ela tem em
caixa ou fara acdes na prépria escola para arrecadar os fundos. Ou seja, ela solicitou
R$ 8.000,00 para a Cooperativa, pois os outros R$ 2.000,00 ela providenciara para

realizar o projeto em sua totalidade, que sdo os R$ 10.000,00.

Ainda usando o exemplo da escola de educacao infantil que vimos acima, onde o valor
total do projeto é de R%$ 10.000,00, pode acontecer que essa entidade n&o possua
recursos préprios ou nao consiga arrecadar fundos através de acoes, entdo, para
realizar o projeto em sua totalidade, ela ird solicitar os R$ 10.000,00, pois necessita do

valor integral.
IMPORTANTE: o valor total do projeto deve ser igual ao valor total do orcamento.

Além disso, outro campo a ser preenchido serd sobre o valor parcial. Caso a entidade
aceite receber um valor parcial, que é inferior ao valor que ela esta solicitando para o
Fundo Social, preencha a opcao SIM, e especifique qual seria o valor minimo que ela
aceita. Por exemplo: a entidade ird investir no projeto em sua totalidade R$ 10.000,00
e esté solicitando R$ 8.000,00 para o Fundo Social, porém caso ela ndo receba o valor
total solicitado, o minimo que ela aceita sdo R$ 6.000,00, que mesmo assim ela

conseguira finalizar o projeto, pois ja possui R$ 4.000,00 em caixa ou ird arrecadar.
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Caso a entidade nao aceite receber valor inferior ao que ela esta solicitando, selecione

a opcao NAO.

= & Sicredi

Inicio Meu cadastro Meus projetos Conteddos Doacbes

Total solicitado:

Aceita valor parcial *

QO sim ® Nao

Valor minimo aceitdvel

RS

Especificar valor de contrapartida, caso pos al a it:

Qutros apoiadores: (Especificar o valor aportado por parceiros apoiadores)

|. < Etapaanteri | [EEUEICELCUlCIEDS

Ressaltamos que, caso o projeto seja contemplado, a entidade precisard prestar

contas da conclusao total do projeto.
Preencha o restante dos campos, e clique na opcao salvar e avancar.

Entao, vocé chegou na dltima etapa da inscricdo, que é a etapa dos documentos dos

responsaveis pela entidade.

Cadastro de projeto (REGULAMENTG DO FUNDO SOCIAL 2022 DA SICREDI OURO BRANCO Rs]
Inicio > Meus Projetos > Cadastrarnovo projeto
o} o—
A & =) V24 = A
(® Representante (» Entidade (@ Relacionamento (© Projeto (@ Recursos Documentos

Insira documentos referente a entidade:

Tipo de Documento Obrigatdrio Anexos

CPF do Responsavel Sim (Ol S S EIgs T UL (el * Tamanha maxime de 31MB por arguivo.
Cartio CNPJ Sim O Lo L= e T GEl * Tamanho méximo de 31MB por arquivo.

Documento de representacio Sim O Lo L= e T GEl * Tamanho méximo de 31MB por arquivo.

Vocé precisard anexar todos os documentos solicitados, pois eles sao de
preenchimento obrigatério. Temos um campo que é de preenchimento opcional, com
a nomenclatura “outros”, nesse campo vocé pode anexar algum outro documento que

julgue importante.
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Ressaltamos que os documentos que precisam ser anexados nos campos dessa etapa,
sdo os documentos do responsavel pela entidade, conforme consta na ATA, como por
exemplo, o presidente ou diretor da entidade. Nao devem ser anexados os documentos

de quem esta cadastrando o projeto.

Um ponto de atencdo também para o cartdo CNPJ: ele ser atualizado no site da Receita

Federal, tendo como base o0 ano de 2024 para atualizacao.

Inicio Meu cadastro Meus projetos Contelddos Doacées
Estatuto ou Contrato Social Sim
QOutros Nzo

RG do Responsavel Sim

Adicione fotos, documentos e arquivos relevantes do projeto.
@ Adicione arquivos sobre o projeto

Descricdo Nome do Documento Remover

. Declaro que li e estou de acordo com os termos e condicoes para inscrigao, selecao e participacao no processo seletivo do Fundoe Social no Sicredi na Comunidade.

| < Etapa anterior | FGEEIVES

Adicione arquivos referentes a entidade ou ao projeto, marque a opcao de que vocé leu
e estd de acordo com os termos e condicdes para a inscricao do projeto e clique na

opcao concluir inscricdo. Prontinho, agora é sé aguardar a avaliacao do seu projeto.

Sempre é muito importante que apés cada etapa preenchida, vocé clique na opcao
salvar e avancar, para que de fato os dados preenchidos sejam salvos. Mas vocé
também pode preencher os dados em etapas, caso necessario. Para isso, clique na
opcao salvar e avancar, preenchendo com os dados disponiveis, e em outro momento

finalize a inscricao.

5. Status do projeto

Vocé pode consultar o status do seu projeto. Para isso, faca o login, e na pagina inicial,
cligue na opcdo meus projetos. Projeto na cor verde e com a nomenclatura de
cadastrado, significa que ele estéd cadastrado e esperando avaliacao por parte da

Cooperativa. Projeto na cor amarela e com a nomenclatura de em edicao, significa que
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o projeto foi apenas salvo, nao sendo finalizado nem enviado para andlise na

Cooperativa.

= & Sicredi

Inicio Meu cadastro Meus projetos Conteddos Doacdes

Seja bem-vindo(a) ao portal do
Sicredi na comunidade

)
M

Meu cadastro

an

Contetidos

174

Meus projetos

[v)
=<1

Doacdes

6. Como enviar uma mensagem para a
Cooperativa

E possivel, vocé fazer uma interacdo com nossa Cooperativa, ou seja, enviar alguma
mensagem ou pergunta. Para isso, acesse o projeto e clique na opcao adicionar
interacao, que assim que possivel iremos Lhe responder. Somente apés a resposta da
Cooperativa, vocé poderd escrever algo novamente, entdo seja muito assertivo em

suas interacdes conosco.

— e :
= & Sicredi

Inicio Meu cadastro Meus projetos Conteddos Doacdes

(i

Inicio » Projetos

Projeto cadastrado Em anélise Aprovado Prestacao de contas

Seu projeto foi cadastrado com sucesso e estd aguardando andlise.

Fale conosco
Escreva detalhadamente a sua solicitagao e aguarde nosso retorno. Uma nova interacao sé serd possivel apds o retorno desta

dicionar interacao
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